Procedura wydawania
legitymacji szkolnych i ich duplikatow
w Szkole Podstawowej nr 29 im. Janusza
Korczaka w Bielsku-Bialej

Zatqcznik nr 1 do Zarzqgdzenia nr 11/2024
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 29 im. Janusza Korczaka
w Bielsku-Biatej

I. Legitymacje szkolne

1. Legitymacje szkolne w postaci papierowej wydane do 12 lipca 2024 r. zachowuja waznos$¢
do czasu odpowiednio zakonczenia przez ucznia ksztatcenia w szkole lub braku miejsca
na pieczatki.

2.0d 13 lipca 2024 r. szkota wydaje legitymacje szkolne wytgcznie w postaci kart formatu ID-1 (e-
legitymacje) wedtug wzoru okresSlonego w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji i Nauki
z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie $wiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw.

I1. Zasady wydawania legitymacji szkolnej

1. Legitymacje szkolng w postaci karty ID-1 (e-legitymacja) otrzymuje uczen przyjety do szkoty po
dostarczeniu przez rodzica/opiekuna prawnego wersji elektronicznej zdjecia legitymacyjnego
w formie pliku JPG przez dziennik elektroniczny Mobidziennik.

2.Plik JPG ze zdjeciem powinien spetnia¢ ponizsze wymagania:
- zdjecie przedstawia twarz ucznia na wprost, bez nakrycia gtowy i okularéw
przeciwstonecznych, wtosy nie mogg zastania¢ twarzy,
- jednolite, gtadkie, jasne tto,
- dobra ostros$¢ i naturalne kolory twarzy,
- wizerunek od wierzchotka gtowy do goérnej czeSci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-
80% fotografii,
- wida¢ wyraznie oczy, zwlaszcza Zrenice,
- zdjecie o wymiarach min. 492x633 px,
- plik zapisany z rozszerzeniem JPG (nie PDF),
- nazwa pliku ze zdjeciem wedtug schematu: nazwisko-imie-klasa,
Fotografia niskiej jakosci lub niespelniajagca powyzsze Kkryteria moze zostac
niezaakceptowana.

3. E-legitymacja szkolna wydawana jest w terminie do 21 dni od dnia zloZzenia wniosku i
dostarczenia zdjecia ucznia w formacie JPG.

4. Pierwsza e-legitymacja szkolna wydawana jest nieodptatnie.

5.Waznos¢ legitymacji szkolnej potwierdza sie w kolejnych latach szkolnych odpowiednio przez
umieszczenie daty waznos$ci (do dnia 30 wrze$nia danego roku kalendarzowego) i mate;j
pieczeci urzedowej szkoty na legitymacji w postaci papierowej lub umieszczenie hologramu na
rewersie legitymacji w postaci karty formatu ID-1 (e-legitymacja).

6.Szkota prowadzi ewidencje wydanych legitymacji szkolnych. Numer legitymacji szkolne;j
odpowiada kolejnemu numerowi ewidencyjnemu.
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III. Wymiana legitymacji szkolnej

. W legitymacjach szkolnych nie dokonuje sie skreslen i poprawek.
. W przypadku stwierdzenia btedu lub zmiany danych osobowych ucznia (imienia, nazwiska)

oraz braku miejsca na kolejne pieczatki na legitymacji w postaci papierowej rodzic/opiekun
prawny ucznia moze wystgpi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie
nowej legitymacji szkolnej w postaci karty formatu ID-1 (e-legitymacja). Wzér wniosku
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej Procedury.

. We wniosku nalezy poda¢ przyczyne wymiany legitymacji szkolne;j.
. Do wniosku nalezy dostarczy¢ aktualne zdjecie ucznia w formie pliku JPG (za posrednictwem

dziennika elektronicznego Mobidziennik), dokument potwierdzajacy fakt zmiany danych
ucznia oraz zwroci¢ dotychczasowg legitymacje szkolna.

. E-legitymacja szkolna wydawana jest w terminie do 21 dni od dnia dostarczenia

poprawnego wniosku i zdjecia w formacie JPG.

. Za wymiane legitymacji nie pobiera sie optaty.

IV. Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej

. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej (na skutek zagubienia, zniszczenia lub

kradziezy) rodzic/opiekun prawny ucznia moze wystapi¢ z pisemnym wnioskiem o wydanie
duplikatu dokumentu. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej Procedury.

. Nalezy dostarczy¢ réwniez aktualne zdjecie legitymacyjne ucznia w formie pliku JPG

(za posrednictwem dziennika elektronicznego Mobidziennik) oraz potwierdzenie

uregulowania naleznosci z tytutu wydania duplikatu réwne optacie skarbowej w wysokosci
9,00 zi.

. Optate nalezy wnie$¢ na nizej wskazany rachunek bankowy:

Centrum Ustug Wspolnych B-B ul. Akademii Umiejgtnosci 1A,
nr konta 28 1020 2313 0000 3802 1092 1098

tytutem : duplikat legitymacji szkolnej wraz z imieniem 1 nazwiskiem dziecka
oraz podaniem nr i adresu szkoty

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie
$Swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw duplikaty legitymacji papierowych
wystawiane po dniu 12 lipca 2024 r. przyjmuja forme plastikowych kart ID-1 (e-legitymaciji).

. E-legitymacja szkolna wydawana jest w terminie do 21 dni od dnia dostarczenia

poprawnego wniosku i zdjecia w formacie JPG.
Z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos$¢ oryginat dokumentu. W przypadku odnalezienia
utraconego oryginatu nalezy niezwtocznie zwréci¢ go do sekretariatu szkoty.



Zatgcznik nr 1 do
Procedury wydawania
legitymacji szkolnych i ich
duplikatéw, w Szkole
Podstawowej Nr 29
im. Janusza Korczaka w Bielsku-Biatej

Bielsko-Biata

dane rodzica/opiekuna prawnego

Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 29
im. J. Korczaka w Bielsku-Bialej
ul. Czeresniowa 20
43-346 Bielsko-Biala

WNIOSEK O WYDANIE NOWE] LEGITYMAC])I SZKOLNE] (E-LEGITYMAC]I)

Prosze o wydanie nowej legitymacji szkolnej (e-legitymacji) dla

ucznia klasy urodzonej/go dnia
w PESEL
z powodu:

Warunkiem wydania legitymacji szkolnej jest:

Dostarczenie zdjecia legitymacyjnego w formie pliku JPG (o rozmiarze do 5 MB i wymiarach min. 500x600 px)
za posrednictwem dziennika elektronicznego Mobidziennik.

podpis rodzica/prawnego opiekuna

Dokument otrzymatem/am:

data i podpis odbiorcy dokumentu



Zatqcznik nr

2 do Procedury

wydawania

legitymacji szkolnych i ich
duplikatéw, w Szkole

Podstawowej Nr 29

im. Janusza Korczaka w Bielsku-Biatej

Bielsko-Biata,

dane rodzica/opiekuna prawnego

Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 29
im. ]J. Korczaka w Bielsku-Bialej
ul. Czeresniowa 20
43-346 Bielsko-Biata

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU LEGITYMAC]I SZKOLNE] (E-LEGITYMAC]I)

Prosze o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej (e-legitymac;ji) dla

ucznia klasy urodzonej/go dnia
w PESEL
z powodu:

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginal dokumentu.
W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowiazuje sie do zwrdécenia go do sekretariatu Szkoty.

Warunkiem wydania duplikatu legitymacji szkolnej sa:

1. Optata w wysokosci 9,00z}, ktérg nalezy wptacic¢ na rachunek bankowy:

Centrum Ustug Wspdlnych B-B ul. Akademii Umieje¢tnosci 1A,
nr konta 28 1020 2313 0000 3802 1092 1098
tytutem : duplikat legitymacji szkolnej wraz z imieniem i nazwiskiem dziecka oraz podaniem nr i adresu szkoty

2, Dostarczenie zdjecia legitymacyjnego w formie pliku JPG (o rozmiarze do 5 MB i wymiarach min. 500x600 px)
za posrednictwem dziennika elektronicznego Mobidziennik.

podpis rodzica/prawnego opiekuna
Dokument otrzymatem/am:

data i podpis odbiorcy duplikatu dokument
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